
PETUNJUK OPERASIONAL SISTEM INFORMASI PELATIHAN MAJELIS PENDIDIKAN 
 

              KADER PIMPINAN WILAYAH MUHAMMADIYAH JAWA TENGAH 

 

 

1) Fasilitator 
 

Fasilitator memiliki hak akses untuk melakukan manajemen sesi kegiatan, 
 

manajemen kamar peserta kegiatan, dan melakukan input maupun update terhadap nilai 
 

peserta. 

 

 

1. Dashboard  

Berikut tampilan halaman dashboard untuk fasilitator 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Manage Sesi Kegiatan  

a. Tambah 
 

1). pilih menu sesi kegiatan → tambah sesi kegiatan → masukkan data kegiatan → 

submit 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d. Aktivasi 
 

1). Untuk mengaktifkan kegiatan yang telah dibuat Pilih Sesi kegiatan → semua sesi 

kegiatan → actions → aktif 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2) .Jika berhasil, akan muncul notifikasi seperti berikut → klik ok 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



b. View 
 

Untuk melihat semua kegiatan yang telah dibuat Pilih menu Sesi Kegiatan -> 

Semua sesi kegiatan 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

c. Edit 

Untuk mengedit kegiatan yang telah dibuat Pilih actions edit → klik update 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

2). Untuk melihat daftar kegiatan yang sedang aktif Pilih Sesi kegiatan → sesi kegiatan aktif 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

e. Sesi Penilaian 
 

1). Untuk mengaktifkan status kegiatan menjadi penilaian , pilih menu sesi 

kegiatan → semua sesi kegiatan -> actions → penilaian 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2). Untuk melihat daftar kegiatan yang sedang dalam status penilaian pilih 

menu sesi kegiatan → sesi kegiatan penilaian 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

f. Stop  

1). Untuk merubah status kegiatan menjadi selesai , pilih menu sesi kegiatan 

→
 semua sesi kegiatan -> actions → selesai

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

2). Untuk melihat daftar kegiatan yang telah selesai dilaksanakan , pilih menu 

sesi kegiatan → sesi kegiatan selesai 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

g. Pencarian 
 

Pencarian dapat dilakukan melalui menu sesi kegiatan → semua sesi kegiatan - > tuliskan 

kegiatan yang ingin dicari → klik tombol cari . 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ruang kamar 
 

a. Tambah kamar 
 



1). Untuk menambah kamar pilih menu ruang kamar → tambah kamar -> isi data kamar baru 

→ klik submit 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2). Jika berhasil menambahkan kamar akanmendapatkan notifikasi seperti 

dibawah ini 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

a. Semua kamar 

Untuk melihat daftar kamar pilih menu ruang kamar → semua kamar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

 

b. Edit 
 

Untuk mengedit kamar pilih menu ruang kamar →semua kamar ->klik actions edit →edit 

data yang diperlukan → klik update 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c. Pencarian 
 

Untuk mencari data kamar yang diinginkan pilih menu ruang kamar →semua kamar 

→ tulis nama kamar yang ingin dicari pada kolom search → klik tombol cari 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



4. Penilaian 
 

Jika tidak ada sesi kegiatan yang sedang dalam penilaian, maka tidak akan muncul 

data penilaian peserta . Jika sesi penilaian telah diaktifkan dan observer serta 

instruktur telah melakukan penilaian ,maka akan muncul daftar nilai peserta. 

 

a. Default 
 

Berikut adalah tampilan default menu penilaian sebelum sesi penilaian 

diaktifkan.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

b. Aktivasi 
 

1). Cara mengaktifkan sesi penilaian , yaitu pilih menu sesi kegiatan → semua sesi kegiatan 

→
 actions → penilaian 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

2). Jika status kegiatan telah berubah menjadi penilaian dan observer serta 

instruktur telah melakukan penilaian ,maka maka tampilan pada sesi penilaian 

akan berubah menjadi seperti di bawah ini 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

c. Input Nilai  

Input nilai dilakukan oleh observer  

d. Edit Nilai 

     Apabila ada nilai yang salah , nilai dapat di edit melalui actions edit nilai → update  
 

e. Pencarian 
 

Untuk mencari data nilai peserta dapat dilakukan dengan menuliskan nama 

peserta pada kolom pencarian 
→

 klik cari 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


